Tiét 7:
BO CUC TRONG VAN BAN

L. B6 cuc va_nhirng véu ciu vé bd cuc trong viin bén :
1. B cuc ciia vin ban :
a. Vidu: SGK trang 28
b. Nhan xét:
- Khong chap nhan 2 cach sip xép trén.
- Vi: Cac phan cua 14 don khong duoc sip xép theo mot trat ty phu hop voi
yéu cau ctiia mdt van ban hanh chinh.
-> Bb cyc phai 13 rang.
=> Cin sdp xép theo mét trinh i hop |i.
* Ghinhé 1: SGK/30
2. Nhiirng yéu ciu vé bd cuc trong viin ban:
a. Vidu 1,2: SGK trang 29
b. Nhén xét:
- Hai cau chuyén chua c6 bd cuc.
+ Sap xép ¥, cau: khong rd rang, thiéu lién két .
+ Trinh bay 10n x0n, gy kho hiéu.
* Diéu kign khi sdp xép bo cuc:
- N6i dung cac phan, cac doan phai thong nhét chit ché véi nhau va phai c6 su
phén biét rach ro1 .
- Trinh ty sap dit phai dat duwoc muc dich giao tiép .
* Ghi nhd 2: SGK/30
3. Cac phin ciia bd cuc :
- B4 cuc ctia van ban: 3 phan :
+ M¢ bai: Gidi thi¢u, thong bao.
+ Than bai: trinh bay rd, trién khai chi tiét cu thé van dé chinh.
+ Két bai: khai quat, khang dinh, cam nghi.
* Ghi nhé 3: SGK/ 30
1. Luyén tap :
Bai 1: Goi y:_Dua vao yéu cau cua dé bai dé tim vi du tir thyuc té phu hop.
Bai 2 : Goi ¥: chi ra bd cuc cia van ban “ Cudc chia tay ctia nhitng con bup bé”
( M6 bai, Than bai, Két bai) .Tir d6 tra 10i cac ¥ tiép theo.

*Dan do:
- Hoan thanh cac bai tap trong sach gido khoa.
- Soan bai: “ Mach lac trong vin bdn.






